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Gosposka ulica 18, 1000 Ljubljana

Na podlagi 49. ¢lena in v skladu s 119 ¢lenom Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in
izobraZevanja (Ur. list RS, st. 16/07 — UPB, 36/08, 58/09, 64/09 — popr., 65/09 — popr., 20/11,
40/12 — ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D, 47/15, 46/16, 49/16 — popr., 25/17 — ZVaj, 123/21, 172/21
in 207/21), Zakona o delovnih razmerjih (Ur. list RS, $t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 —
ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US, 22/19 — ZPosS, 81/19, 203/20 —
ZIUPOPDVE, 119/21 — ZCmIS-A, 202/21 —odl. US, 15/22 in 54/22 — ZUPS-1), Pravilnika o
Solskem redu v srednjih Solah (Uradni list RS, §t. 30/18 in 70/19) in v skladu s predpisi o
varstvu pri delu ter varnosti dijakov in udeleZencev izobrazevanja odraslih ravnateljica dolo¢a

PRAVILA VARNOSTI IN VARNOSTNI UKREPI
ZA YZVAJANJE ZUNAJSOLSKIH DEJAVNOSTI Z DIJAKI IN UDELEZENCI
IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
SREDNJE SOLE ZA OBLIKOVANJE IN FOTOGRAFLJO LJUBLJANA

1. ¢len
(pravica do varnosti)

Dijaki, udeleZenci izobraZevanja odraslih in delavci Sole imajo pravico do dela in delovnega
okolja, ki jim zagotavlja varnost in zdravje pri delu.

Z dokumentom dolofamo pravila in ukrepe za zagotovitev varnosti pri izvajanju Solskih in
obSolskih dejavnosti, naloge vodstva 3Sole, koordinatorja, strokovnega vodje, koordinatorja
dijakov s posebnimi potrebami, u€itelja spremljevalca, razrednika, starSev in dijaka, pravila in
pogoje za organizacijo in izvedbo posamezne dejavnosti.

Pravila in ukrepi se smiselno uporabljajo tudi za dejavnosti izobrazevanja odraslih.

Pravila in varnostni ukrepi veljajo in se izvajajo za $olo v naravi, strokovno ekskurzijo,
$portni, kulturni in naravoslovni dan, Sportna tekmovanja in tekmovanja v znanju in ostale
aktivnosti, ki se izvajajo zunaj uradnih prostorov $ole, kjer se izvaja izobrazevalni proces.

2. ¢len
(naloge vodstva Sole)

Vodstvo Sole za vsako dejavnost, navedeno v zadnjem odstavku prej$njega Clena, glede na
njeno naravo, tezavnost in zahtevnost, dolo¢i §tevilo in imena spremljevalcev dijakov, pri
Cemer upoSteva merila, ki jih dolo¢ajo predpisi o normativih za podrocje izobraZevanja. Pred
odlog¢itvijo o udeleZencih opravi posvetovalni pogovor s koordinatorjem.

Pred zadetkom izvajanja dejavnosti vodstvo $ole in koordinator/organizator dejavnosti
preverita, ali so izpolnjeni vsi pogoji za varno in organizirano izvedbo dejavnosti.

3. flen

Vodstvo $ole zunanje izvajalce posameznih dejavnosti izbere na podlagi razpisa (velja za
strokovne ekskurzije in Sole v naravi), praviloma pred zaCetkom Solskega leta, strokovne
ekskurzije pa tudi med Solskim letom. Z izbiro seznani svet zavoda in svet starSev. Podatke o
izbranih izvajalcih skupaj z imeni koordinatorjev oz. organizatorjev posameznih dejavnosti
doloé¢i v letnem delovnem nacrtu.




4. ¢len

Vodstvo Sole svetu starSev na konstitutivni seji predstavi naért Solskih in obSolskih dejavnosti
za tekoCe Solsko leto, pravila varnosti ter varnostne ukrepe ter jih seznani z delovanjem
finan¢nega sklada in v dogovoru z njim sprejme sklep o obro¢nem placevanju stroskov
dejavnosti.

5. €len
(koordinator oz. organizator dejavnosti in njegove naloge)

Koordinator oz. organizator dejavnosti je od ravnateljice dolo¢en strokovni sodelavec Sole, ki:
— izdela nacrt oz. splo$na navodila za organizacijo in izvedbo Solske ali ob3olske dejavnosti;
~ pridobi okvirni poimenski seznam udelezencev z vsemi prehranskimi posebnostmi;

— predlaga imena udeleZencev oz. spremljevalcev;

~ pripravi finanéni izraCun stro§kov in z njim seznani vodstvo Sole ter racunovodsko sluzbo;
— se dogovori za izvedbo dejavnosti z zunanjim izvajalcem;

— po predhodnem dogovoru z vodstvom $ole pripravi pogodbo o sodelovanju z zunanjim
izvajalcem;

— se dogovori s predhodno izbranim prevoznikom za prevoz do mesta izvajanja dejavnosti in
dolo¢i ¢asovnico;

— administrativni sluzbi naro¢i pripravo potnih nalogov in naro€ilnic;

— vse udelezence pravoéasno seznani s splosnimi navodili za izvedbo dejavnosti;

~ dijake, udeleZence zunajSolske dejavnosti, pravocasno odjavi od Solske prehrane;

— primeru dijakove odsotnosti pri dejavnosti preuci upravi¢enost odsotnosti,

— v sodelovanju z ravnateljico Sole doloéi vi§ino dobropisa in o odlocitvi seznani razrednika
ter starSe.

6. Clen
(strokovni vodja dejavnosti in njegove naloge)

Strokovni vodja dejavnosti je od ravnateljice doloCen strokovni delavec, ki:

— na osnovi delnih na¢rtov predmetnih uciteljev pripravi podrobne;jsi na¢rt izvedbe dejavnosti
in program;

— z razrednikom ucitelje, dijake in druge zainteresirane natan¢no seznani s podrobnej$imi
navodili o izvajanju strokovnih vsebin in seznamom morebitnih potrebs¢in ter materialov;

— s koordinatorjem oz. organizatorjem izdela poimenski seznam udeleZencev in ga razdeli
spremljevalcem oz. vodjem posameznih skupin;

— dolo¢i odgovorne osebe za dolo¢eno skupino oz. dolo¢ene skupine;

— najpozneje tri (3) dni pred odhodom udeleZence dejavnosti (vodje dejavnosti, razrednike,
ucitelje spremljevalce) seznani z izvedbenim varnostnim nacrtom.

7. ¢len
(naloge razrednika oz. nadomestnega razrednika)

Razrednik oz. nadomestni razrednik je od ravnateljice dolo¢en strokovni delavec, ki:

— na osnovi prijavnic do dogovorjenega roka pripravi okvirni poimenski seznam udelezencev
dejavnosti, ki vsebuje: osebne podatke udeleZzencev (ime, priimek, letnica rojstva, kraj
bivanja), vrsto in $tevilko udelezenéevega potovalnega dokumenta, prehranske in zdravstvene
posebnosti in ga v e-obliki odda koordinatorju oz. organizatorju dejavnosti;



— pred izvedbo dejavnosti dijake seznani s Solskimi pravili, pravili varnosti, varnostnimi
ukrepi in naceli izvedbenega varnostnega nacrta ter ukrepi ob njihovi krsitvi;

— presodi o upravicenosti pro$nje starSev, da se dijak skupini pridruzi pozneje oz. jo zapusti
prej, pri Cemer preveri pri koordinatorju/organizatorju dejavnosti, ali je to sploh mogode, ter v
primeru odobritve pros$nje o tem seznani vse udeleZence;

— v sodelovanju s Solsko svetovalno sluzbo in koordinatorjem dela z dijaki s posebnimi
potrebami presodi, ali je tak$ne dijake, ki se soocajo s huj§imi zdravstvenimi teZavami, pa
statusa oz. odlo¢be nimajo, in tiste s teZavami v uénem procesu ali z vzgojnimi ukrepi,
smiselno vkljuciti v aktivnosti obSolskih dejavnosti oz. kako in v kolik§nem obsegu;

—med individualno obravnavo razrednik pridobi mnenje starSev oz. zakonitih skrbnikov, ki je
podprto s strokovnim mnenjem, e je dijak v obravnavi;

— starSe pred odhodom na posamezne aktivnosti opozori na placilo finan¢nih obveznosti;

~ pred odhodom zbere podpisano izjavo s strani starSev in dijakov o spoStovanju Solskih
pravil, pravil varnosti ter varnostnih ukrepov in nacel izvedbenega varnostnega nacrta ter
seznanitvi z njimi;

— ob prihodu na lokacijo izvajanja dejavnosti koordinatorju sporo¢i morebitne spremembe
seznama udeleZencev (ime manjkajocega dijaka, razlogi odsotnosti).

8. ¢len
(vodja dejavnosti in njegove naloge)

Vodja dejavnosti je od ravnateljice doloCen strokovni delavec, ki

— dan pred odhodom oz. na dan odhoda v tajniStvu prevzame potni nalog, navodila za
izvajanje dejavnosti oz. program, seznam dijakov in izvedbeni varnostni nacrt;

— z uliteljem spremljevalcem opravljata vse dogovorjene obveznosti in naloge ter ves ¢as
skrbita za varnost in zdravje dijakov.

9. ¢len
(naloge in pristojnosti ucitelja spremljevalca)

Utitelj spremljevalec je od ravnateljice doloCen strokovni delavec Sole.

Utitelj spremljevalec je za dijake odgovoren od trenutka, ki je naveden v nadrtu izvedbe
dejavnosti, ko se pridruzijo skupini na mestu zbiranja pred odhodom na dejavnost, ves ¢as na
poti in med izvajanjem dejavnosti ter vse do trenutka, ki je po izvedbenem nacrtu doloc¢eno za
zakljucek dejavnosti, ko se vrnejo na za to doloCeno mesto. Izjema so dijaki, ki se skupini
pridruzijo pozneje oz. jo, skladno z izjavo starSev, prej zapustijo.

Naloge ucitelja spremljevalca so:

— neposredno pred odhodom preveri prisotnost dijakov pri vseh organiziranih dejavnostih in
jim posreduje varnostna navodila;

— v primeru pohodnega izvajanja dejavnosti (pe$) dijake opozori na morebitne nevarnosti, ki
lahko doletijo posameznika ali skupino;

— v primeru organiziranega prevoza (avtobus ali druga prevozna sredstva) je treba vsakemu
dijaku zagotoviti svoj sedez, zagotavljati, da med vozZnjo vsi sedijo in da ne motijo voznika;
— da zagotovi komplet prve pomoci;

— ob vrnitvi pregleda avtobus in zagotovi, da dijaki odpadke odnesejo iz avtobusa;

— ne glede na to, ali pri dejavnosti aktivno sodeluje ali ne, ves ¢as spremlja in nadzoruje svojo
skupino dijakov;




— zagotovi, da so med hojo spremljevalci razporejeni tako, da se skupina zafne in konca s
spremljevalcem;

— v primeru nezgoda ali kakr$nega koli zapleta v zvezi z vzgojno-izobraZzevalno dejavnostjo
poskrbi za najhitrejSo zdravni$ko intervencijo ali prevoz ponesreCenega do zdravnika,
zdravstvene postaje ali bolnice in o tem ¢im hitreje obvesti vodstvo 3ole in starSe oz. zakonite
skrbnike, zagotovi, da skupina dijakov ne ostane brez vsaj enega ucitelja ter v zapisnik
primerno evidentira vse podrobnosti o nezgodi/poskodbi, okolis¢ine dogodka, navede osebo,
ki je dijaka oskrbela, dokumentacijo odda vodstvu $ole, kopijo pa obdrZi v svojem arhivu;

— v gostis¢ih izletnikih toCk in drugod prepre¢i uZivanje alkoholnih pija¢ in na to opozori
osebje gostiica;

— &e dijak ne uposteva Solskih pravil in navodil spremljevalca, o tem obvesti razrednika dijaka
oz. vodstvo 3ole, ki zoper kréitelja ukrepa skladno s Solskimi pravili;

— &e presodi, da dijak zaradi neupoStevanja pravil in navodil onemogo¢a varno opravljanje
dejavnosti, ima pravico, poklicati dijakove starse, in zahtevati, da pridejo ponj.

Vsako oddaljevanje dijakov in spremljevalcev od skupine mora nastati z dogovorom.

Uitelj spremljevalec je praviloma dosegljiv prek telefona; v nasprotnem primeru se dogovori
za drug nacin obves¢anja.

10. ¢len
(vloga starSev oz. zakonitih skrbnikov)

Star§i oz. zakoniti skrbniki so dolzni razrednika prek prijavnice opozoriti na morebitne
zdravstvene in prehranske posebnosti otroka/dijaka in mu posredovati kontaktne podatke. Ce
ima dijak hujSe zdravstvene tezave ali druge posebnosti, se pred oddajo prijavnice posvetujejo
z razrednikom in svetovalno sluZbo.

Ce vodja dejavnosti/spremljevalec stare obvesti, da njihov otrok zaradi neupostevanja pravil
in navodil onemogoc¢a varno opravljanje dejavnosti, so starsi dolzni priti po dijaka.

Starsi so dolzni dijaku zagotoviti veljaven osebni ali potovalni dokument in obvezno evropsko
kartico zdravstvenega zavarovanja, ki jo narocijo pri ZZZS.

Starsi pri pla¢ilu stroskov obSolskih dejavnosti lahko zaprosijo za subvencioniranje. Vlogo z
utemeljitvijo prek posebnega obrazca oddajo v tajniStvu Sole ob prijavi na dejavnost.

11. ¢len
(naloge dijaka)

Dijak se na obSolsko dejavnost prijavi prek prijavnice Sole. Ob osebnih podatkih zapiSe tudi
vrsto in Stevilko potovalnega dokumenta ter zdravstvene in prehranske posebnosti.

Dijak je dolzan dosledno upostevati $olska pravila in pravila izvedbenega varnostnega nacrta.
Z vsako posebnostjo je dolZzan nemudoma seznaniti ucitelja spremljevalca.

Na avtobusu ali katerem koli drugem prevoznem sredstvu se mora dijak obna$ati skladno s
Solskimi pravili in upoSteva pravila reda, ki velja za prevoze. Dolzan je skrbeti za CistoCo, za
osebno varnost in varnost drugih udelezencev.



KakrSna koli objestnost do opreme in drugih materialnih sredstev ali uporaba opojnih
substanc je strogo prepovedana.

Med organizirano obliko vzgojno-izobraZevalne dejavnosti dijak uposteva navodila
spremljevalcev in se od skupine ne sme oddaljevati. Enako velja, ¢e se dejavnost odvija v
blizini kopaliS¢ in so dejavnosti v vodi del progama. Kopanje se izvaja na dijakovo lastno
odgovornost.

Dijaku je brez dovoljenja ucitelja spremljevalca prepovedano zapuséati objekt namestitve
(npr. mladinski hotel). Cas vritve mora biti dogovorjen.

Dijak mora upoStevati hisni red objekta namestitve. Dijaki ne smejo ogrozati lastne ali tuje
varnosti z nenamensko uporabo prostorov in inventarja. Stalno morajo skrbeti za primerno
urejenost svojih sob in ¢istoco.

Dijak je najpozneje ob uri, ki jo dolo¢i ucitelj spremljevalec, v sobi. Ponodi je brez izrecnega
uciteljevega dovoljenja ne sme zapus€ati. Za vse morebitne po$kodbe inventarja v objektu
namestitve so osebno odgovorni dijaki, ki za nastalo $kodo tudi materialno odgovarjajo.

Dijak, ki ima zdravstvene teZave, je s tem dolZan seznaniti ucitelja pred izvedbo dejavnosti.
Ce tega dijak ali njegovi star$i oz. skrbniki ne naredijo, sami odgovarjajo za morebitne
posledice.

Dijak mora imeti vedno pri sebi veljaven identifikacijski dokument ali njegovo fotokopijo (na
ekskurziji je priporo€ljivo oboje).

Dijak in star$i pred odhodom na posamezno aktivnost podpisejo izjavo, da so seznanjeni s
pravili varnosti ter varnostnim naértom in da z njimi soglasajo.

12. ¢len

Ce mora dijak zaradi grobe krsitve pravil Solskega reda in pravil varnosti ter kritve nagel
varnostnega nacrta pred¢asno zapusti kraj izvajanja dejavnosti, pomeni, da ni uspe$no opravil
dejavnosti ter s tem nacrtovanih nalog v okviru OIV/IND. Program oziroma naloge mora v
celoti opraviti samostojno in na lastne stroSke. Naloge ali dokazila o opravljenih obveznostih
(nalogah) mora oddati mentorju do konca pouka. Ce nalog ne odda, se ob zaklju¢ku pouka
OIV/IND oceni z »Ni opravil, s &imer ne opravi predpisanih obveznosti. Ce mentor oceni, da
dijakova znanja in ve$€ine ne dosegajo minimalnega standarda, mora obveznosti opraviti v
jesenskem roku.

13. ¢len
(izvedbeni varnostni nacrt)

Izvedbeni varnostni naért vsebuje:

— podatke o vrsti dejavnosti, vsebini dejavnosti, namenu dejavnosti, njenem poteku, lokaciji
izvedbe in udelezencih,

— opis dejavnosti z okvirnim urnikom oz. asovnico (za strokovno ekskurzijo je to program, ki
ga v dogovoru s Solo pripravi izbrana turisti¢na agencija in je priloga varnostnega nacrta),

— cilje dejavnosti,

— izvedene predhodne ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,




— naért varnostnih ukrepov,
— navedbo termina in nadina seznanitve z nartom,
— osebe, ki se z nartom seznanijo.

Obvezne priloge varnostnega nacrta so:

— seznam skupin s spremljevalci (na strokovni ekskurziji tudi v angles¢ini),

— podpisana izjava dijaka in starSev o seznanitvi in strinjanju s pravili varnosti in varnostnimi
ukrepi (velja za obSolske dejavnosti),

— prijavnico na dejavnost (velja za obSolske dejavnosti).

14. ¢len

Sestavni del teh pravil so:

— izvedbeni varnostni nacrt,

— prijavnica na dejavnost,

—izjava dijaka in starSev o seznanitvi ter strinjanju s pravili varnosti in varnostnimi ukrepi,
— zapisnika o nezgodi/poskodbi dijaka.

15. ¢len
(kon¢ne dolocbe)

Pravila varnosti in varnostni ukrepi za izvajanje zunajSolskih dejavnosti z dijaki in udeleZenci
izobrazevanja odraslih SSOF za¢nejo veljati dan po obravnavi na uciteljskem zboru.

Mag. Apolonija Simon, ravnateljica SSOF

Ljubljana, 1. september 2022




